
《新一代信息技术基础》教材架构

章节序号 章节标题

项目1认识与使用计算机

任务1-1计算机硬件系统的外观组

任务1-2计算机配置的主要参数．

任务1-3使用和维护计算机

项目2 Windows 10的使用

任务2-1设置个性化工作环境

任务2-2管理文件夹和文件

任务2-3使用控制面板

任务2-4设置网络连接

任务2-5日常维护计算机

任务2-6使用 Windows 10的附件

项目3 WPS 文字

任务3-1新建和保存 WPS 文字文档

任务3-2排版自荐信页面

任务3-3制作个人简历表格

任务3-4制作个人简历封面

任务3-5打印文档和保存文档

任务3-6启动 WPS 文字和打开文档

任务3-7页面设置

任务3-8排版论文主体

任务3-9插入目录



任务3-10插入毕业论文封面

任务3-11设置页眉和页脚

任务3-12确定数据源

任务3-13创建主文档

任务3-14使用邮件合并

项目4 WPS 表格

任务4-1新建和保存 WPS 表格工作簿

任务4-2制作"学生成绩表"工作表

任务4-3新建和编辑"排序． xlsx "文件

任务4-4制作"语文汇总表"工作表

任务4-5制作"数学汇总表"工作表

任务4-6制作"其他项汇总"工作表

任务4-7制作"信息浏览查询表"工作表

任务4-8制作"使用说明"工作表

任务4-9制作"首页"工作表

任务4-10插入超链接

任务4-11打印工作表

项目5 WPS 演示

任务5-1启动 WPS 演示和保存演示文稿

任务5-2将文字素材导人演示文稿

任务5-3设计和应用幻灯片母版

任务5-4编辑每张幻灯片

任务5-5实现幻灯片间自由切换

任务5-6插入背景音乐和设置幻灯片切换



任务5-7打印和打包幻灯片

项目6信息检索与信息素养

任务6-1信息素养测评

任务6-2识别网络谣言

任务6-3求医问药

任务6-4标准文献检索

任务6-5管理文献资料

项目7新兴技术

任务7-1采集网页数据

任务7-2使用云盘存储

任务7-3体验 WPSAI

任务7-4生成二维码分享信息

任务7-5体验虚拟现实技术运用和产品开发


